
La conduite de réunion —25 novembre 2008  
OBJECTIFSOBJECTIFSOBJECTIFSOBJECTIFS    : : : : permettre aux dirigeants associatifs d’organiser des réunions efficaces pour infor-

mer, communiquer, décider et résoudre les problèmes. 

 

Mardi 25 novembre 2008  Mardi 25 novembre 2008  Mardi 25 novembre 2008  Mardi 25 novembre 2008      

14h 14h 14h 14h ----    17h : Méthodes de préparation et d’organisation d’une réunion : 17h : Méthodes de préparation et d’organisation d’une réunion : 17h : Méthodes de préparation et d’organisation d’une réunion : 17h : Méthodes de préparation et d’organisation d’une réunion : envoyer une convocation 

aux membres de son association, contacter la presse, rédiger un communiqué de presse ... 

Avec l’intervention bénévole de Mme Armelle KERHOAS HAREL, chargée de Communication  

 

 

La responsabilité des dirigeants— 22-23 janvier 2009 
OBJECTIFSOBJECTIFSOBJECTIFSOBJECTIFS    : : : : informer et sensibiliser les associations sur leurs responsabilités et engagements....    

    

Jeudi 22 janvier 2009  Jeudi 22 janvier 2009  Jeudi 22 janvier 2009  Jeudi 22 janvier 2009      

10h 10h 10h 10h ----    12h et 14h 12h et 14h 12h et 14h 12h et 14h ----    16h  : Séances d’information et de sensibilisation sur les défibrillateurs 16h  : Séances d’information et de sensibilisation sur les défibrillateurs 16h  : Séances d’information et de sensibilisation sur les défibrillateurs 16h  : Séances d’information et de sensibilisation sur les défibrillateurs     

�Présentation de la campagne de mise en place des défibrillateurs dans les structures sporti-

ves et établissements d’accueil du public de la Ville de Biarritz. 

�Démonstration de l’utilisation du défibrillateur. 

�Information sur les possibilités de passer le PSC1 : gestes, premiers secours et utilisation du 

défibrillateur (formation de 10 heures) auprès des organismes agréés sur Biarritz.  

Avec l’intervention bénévole de M. Jean-Philippe OUSTALET, Président des MNS Côte Basque, 

Service des Sports — Ville de Biarritz, M. Emmanuel IMMIG, Président de l’association Biarritz 

Sauvetage Côtier et des responsables de La Croix Rouge  

    

Vendredi 23 janvier 2009 Vendredi 23 janvier 2009 Vendredi 23 janvier 2009 Vendredi 23 janvier 2009     

10h 10h 10h 10h ----    12h  : Les obligations fiscales des associations 12h  : Les obligations fiscales des associations 12h  : Les obligations fiscales des associations 12h  : Les obligations fiscales des associations (séance d’information et d’échanges) 

Avec l’intervention bénévole de M. Francis BARAT, Correspondant Départemental des associa-

tions, Direction des Services Fiscaux des Pyrénées Atlantiques. 

14h14h14h14h----        16h  : Les engagements des administrateurs16h  : Les engagements des administrateurs16h  : Les engagements des administrateurs16h  : Les engagements des administrateurs    : responsabilité civile, pénale et obligations : responsabilité civile, pénale et obligations : responsabilité civile, pénale et obligations : responsabilité civile, pénale et obligations 

d’assurance d’assurance d’assurance d’assurance  (séance d’information et d’échanges) 

Avec l’intervention bénévole de Mme Miren ROUQUENELLE, Responsable juridique de la MAIF  

 

 

La conduite de réunion —19 mars 2009 

OBJECTIFSOBJECTIFSOBJECTIFSOBJECTIFS    : : : : permettre aux dirigeants associatifs d’organiser des réunions efficaces pour infor-

mer, communiquer, décider et résoudre les problèmes. 

Jeudi 19 mars 2009Jeudi 19 mars 2009Jeudi 19 mars 2009Jeudi 19 mars 2009    

9h 9h 9h 9h ----    12h et 14h 12h et 14h 12h et 14h 12h et 14h ----    17h : Maîtriser la conduite de réunion : comment conduire et animer une17h : Maîtriser la conduite de réunion : comment conduire et animer une17h : Maîtriser la conduite de réunion : comment conduire et animer une17h : Maîtriser la conduite de réunion : comment conduire et animer une    

réunion, gérer les désaccords réunion, gérer les désaccords réunion, gérer les désaccords réunion, gérer les désaccords (formation + ateliers de simulation avec vidéo). 

Avec l’intervention bénévole de M. Christian CAMPET, Consultant—Cabinet Aldia Conseil & For-

mation 

 

 

C A L E N D R I E R  

V I V E  L E S  A S S O C I A T I O N S !  
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Le financement d’un projet associatif —15 mai 2009  

OBJECTIFSOBJECTIFSOBJECTIFSOBJECTIFS    : : : : informer les associations sur les financements  et sur la diversification des ressour-

ces en mobilisant les partenaires techniques, institutionnels et financiers tout en leur apportant 

les outils et méthodes pour optimiser leur recherche de financement. 

    

Vendredi 15 mai 2009 Vendredi 15 mai 2009 Vendredi 15 mai 2009 Vendredi 15 mai 2009     

10h 10h 10h 10h ----    12h : Les relations banques 12h : Les relations banques 12h : Les relations banques 12h : Les relations banques ----        associationsassociationsassociationsassociations    (séance d’information et d’échanges)    

Comment optimiser la relation banques—associations ? Quelles solutions peuvent être mises en 

place en matière de trésorerie, de crédits, de gestion courante du compte au cours de la vie d’un 

projet associatif ? 

Avec l’intervention bénévole de M. Franck COUPIN, Directeur du Crédit Mutuel —Biarritz Kennedy  

    

14h 14h 14h 14h ----    17h30 17h30 17h30 17h30 : Mécénat Mécénat Mécénat Mécénat ––––    Sponsoring et FondationsSponsoring et FondationsSponsoring et FondationsSponsoring et Fondations        (séance d’information et d’échanges)    

�Présentation  de la Fondation de FrancePrésentation  de la Fondation de FrancePrésentation  de la Fondation de FrancePrésentation  de la Fondation de France : les possibilités de financement , les appels à projets. 

Avec l’intervention bénévole de M. Yvon Le FLOHIC, Correspondant Pyrénées Atlantiques de Fon-

dation de France 

�Le mécénat  et le sponsoring : Le mécénat  et le sponsoring : Le mécénat  et le sponsoring : Le mécénat  et le sponsoring : en quoi se différencient-ils ? Méthode pour réussir une opéra-

tion de mécénat ou de parrainage.  

Mlle Valérie ETCHEVERRY, Chargée de mission à la vie associative — Ville de Biarritz 

 

    

La conduite d’un projet associatif— Vendredi 20 novembre 2009  

OBJECTIFSOBJECTIFSOBJECTIFSOBJECTIFS    : : : : permettre aux dirigeants associatifs d’acquérir une méthodologie afin de structurer, 
d’assurer et d’optimiser le bon déroulement de leur projet.  

Vendredi 20 novembre 2009 Vendredi 20 novembre 2009 Vendredi 20 novembre 2009 Vendredi 20 novembre 2009     

10h 10h 10h 10h ----    12h : Réflexion sur l’association et le projet associatif 12h : Réflexion sur l’association et le projet associatif 12h : Réflexion sur l’association et le projet associatif 12h : Réflexion sur l’association et le projet associatif     

Définir son projet associatif , le structurer et l’évaluer     

14h14h14h14h----    17h : Piloter un projet d’organisation au sein de son association17h : Piloter un projet d’organisation au sein de son association17h : Piloter un projet d’organisation au sein de son association17h : Piloter un projet d’organisation au sein de son association    

Les étapes principales pour mettre en œuvre une démarche générale de conduite de projet, les 

outils de pilotage permettant de maîtriser les événements et le contrôle du déroulement du projet 

 

 

 

 

 

 Le programme est susceptible d’être modifié en cours d’année. 

Certaines séances pourront être ajoutées selon l’intérêt et la demande des associations. 

Un courrier de demande d’inscription sera adressé avant le déroulement de chaque module. 

Contact : Valérie Etcheverry —   Tél : 05 59 41 39 91   -  vie.assoc@biarritz.fr 
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