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Compléter le discours oral,
expliquer, illustrer, clarifier,
le rendre plus attrayant

Constituer une
référence

Permettre une
remise rapide
en mémoire, faire le bilan

Faciliter la mise en
application

Autoriser
I'auto information

Aider I'intervenant




&+ !
%
1 $ (3 < @A
@A7 < @-
3! $ & <
0 ( *
( -
. % FG (
(
(

k!

s o sus %

| Tamman



Bree
Jetc ¥ 0$ %&& &1




&+ | $
E $ ,  $K

L$ $ # $5%% %

#
I L O N A
B
#!
3s
3 /%
/$!

s
$$

$7 > 2 ;
) >)
?
_ 2

E Hu " # % %&& &7

g |
| Tammamryiaa

% &4 ! $ !
$

>4 ?




k!

) (

Gl

# P %N&&



&

! # $$ 5! 4

3! / 1$ $5

k!

a0 suw

| [amman



% ‘4 $ !
| $4%# $$ 5 >

Les colonnes du nom et du prénom peuvent étre prér  emplies.
Renforce I'impression d’étre attendu
Effet n’existe pas lorsqu’on distribue une feuille d’émargement vierge.
NB : Attention aux oublis, aux noms mal orthograp hiés...

Intitulé de la réunion - date

Cawc | Nom ‘ Prénom = Durée Signature

Dans certains

La

numeérotation cas, on exige un
permet de émargement par

connaitre % journée
rapidement Par ma signature, j'atteste avoir organisé et anime la réunion du

25/11/08 a la Maison des Associations de Biarritz.

le nombre Le Président :

total de
participants
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® Participants

. Formateur

Disposition

conseillée ) "
Disposition

déconseillée
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L’intervenant doit pouvoir se déplacer L’intervenant fait participer les

écrire sur le premier tableau membres.
puis sur le second Deux d’entre eux resument les

retourne au centre du U échanges sur deux tableaux
O par exemple, avis « pour » et

O
® \ « contre »

\
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Distance intime (bulle) Distance lointaine
0,5 meétre 6 metres et plus

Participants Animateur
Distance proche
1 a 2 metres Distance sociale
3 a5 metres

HTT T S TE ]

Participants
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» Présenter le programme
* Recuelllir les attentes

De facon détaillee

Avec empathie (mots
simples, connus des

participants)

En utilisant le paper
board

Et en affichant la
feuille, une fois celle-
ci remplie, sur un des
murs de la salle

e Contexte

» Objectifs

e Contenu

» Méthodes

» Découpage

* Critéres de réussite
» Modalités pratiques

» Penser a rappeler aux
participants qu’ils
peuvent (et ne doivent
pas hésiter) a intervenir,
faire part d’'une
expérience ou poser des
guestions

* Penser a
annoncer la
remise d 'un
support écrit
(dire tout haut
ce que les
participants
se demandent
tout bas)




Le premier qui parle
risque d’instaurer
un modele de
présentation

Et lorsque I'on ne s’est pas
encore présenté, plutot
gue d’écouter les autres,
on prépare sa propre
intervention

# P %N&&

Avec consigne ouverte ou
fermée.

Limiter la prise de parole de
chacun a 2-3 minutes (si
besoin, faire plusieurs tours
de table)

Ne pas commencer par une
forte personnalité

Ne pas trop faire attendre un
« timide »

Ne pas commencer
obligatoirement par une des
extrémités de la table
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3.1 — Bilan a chaud » - Conclure une réunion

Retour sur les
attentes :
ont-elles été
satisfaites ?

Phase
|ntroduct|ve Evaluation du

| contenu, de
I'intervenant et

des conditions
matérielles

[

N Conclusion
de la
N réunion

Rappel des faits marquants 1

e) T des principaux points a
Eiﬂuin L #os % a8 TR
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DIRIGEANTS COMMERCIAUX DE FRANCE

COMPTE - RENDU
REUNION - 25/10/08
DCF BAYONNE PAYS BASQUE

Date :
25/10/2008 - 14h00/17h00

Maison des Associations
2-4, rue Darrichon

54200 Biarritz

Tel : 05 5941 329 01

Participants : 15 responsables d'entreprises du 64
Voir liste jointe

1. ORDRE DU JOUR

Debriefing Assemblée Générale
Composition nouveau Bureau et Commissions
Plan d'actions 09

2. DEBRIEFING ASSEMBLEE GENERALE

a) Format
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3. BUREAU ET COMMISSIONS 2008/09

a) Composition du nouveau Bureau

4. PARTENAIRES

a) Création de formules partenaires

b) Les Formules retenues

Platinum = ..o sersrsssss e rsseesessmssssssrvassses .
Premium : ... s

GOld ;..o ——————— ;

5. PROCHAINE REUNION

= Jeudi 26 féurier 2009
> 18h30 - 20h30
= Lieu a définir
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* Rappel de ce qui a été fait
fait/decidé

» Comparaison avec les
objectifs

Bilan fin de réunion « Evaluation succincte

* Présentation du
programme, jour et heure
de la prochaine réunion.

Réajustement

Programme modifié Suite programme
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Focus
Communication presse
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Communication presse
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FISIGEANTE C@MMEEAGIAVE B FRANTL

1% Réseau d'Experts et d'Entrepreneurs de la Fonction Commerciale

POINT PRESSE JURY DCF BAYONNE PAYS BASQUE
IZARBEL - ESTIA 2 - JEUDI 10 AVRIL 08 - 18H30/21H00

PREMIER PODIUM
DU CONCOURS NATIONAL DE LA COMMERCIALISATION
JEUDI 10 AVRIL 08 A L'ESTIA

BTS, IUT et Ecoles de Commerce du BAB
dans les startings blocs avec le DCF Bayonne Pays Basque
pour la sélection n°1 des laureéats locaux

Jeudi 10 avril prochain, de 18h30 a 20h30, a Izarbel, I'Estia cuvrira ses portes au
pramier jury du CNC composé de chefs d'entreprises du Pays Basque, tous membres du
DCF, et de directeurs d'études du lycée hdtelier de Biarritz, des lycéas technologiques
privés St Anne 3 Anglet et St Joseph a Ustaritz, de I'Epseco , du lycée technologigue
Louis de Foix et de I'TUT de Bayonne. & lissue de cet oral, levés de rideau sur la
prometion 08 des 3 lauréats du CNC Pays Basgue, remise des prix et annonce de |a suite

de la compétition : direction Bordeaux pour le régional mi mai puis Toulouse pour le
national mi juin 08,
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Parcours professmnnel
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Formation
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Mise en perspective
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