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Vous accompagner 

dans le fonctionnement 

de votre association     

Pour répondre aux besoins exprimés 

des porteurs de projet ou dirigeants 

d’associations et pour pallier un manque 

de structure d’appui à la Vie Associative, 

la Ville de Biarritz met à disposition des 

associations ce guide « boîte à outils » 

sur le fonctionnement associatif dans 

son ensemble.

Il vous présente le dispositif du réseau 

P.A.L.V.A (Points d’Appui Locaux à la 

Vie Associative) mis en place par l’Etat, 

en vous proposant un condensé des 

sites Internet et contacts téléphoniques 

officiels utiles. 

Dans tout ce qui touche à vos démarches 

et questionnements sur la création, la 

gestion et le développement de vos 

associations, il vous suggère des axes 

d’accompagnements détaillés au travers 

de ce réseau. 

3 dispositifs d’accompagnements 

sont mis à votre disposition :

• Le Guid’Asso

• Le Dispositif Local d’Accompagnement

• Le Certificat de Formation à la Gestion 

Associative

Pour aller plus 
loin...

@ lecompteasso.associations.gouv.fr

@ service-public.fr

@ formations-benevoles-nouvelleaquitaine.org

@ ac-bordeaux.fr/drajes

@ le64.fr/vous-etes/vie-associative

INFORMATIONS

• Maison des associations •

maison.associations@biarritz.fr
05 59 41 39 90

    2-4 rue Darrichon
64 200 Biarritz

Horaires
Du lundi au vendredi 

9h - 12h / 14h - 18h30
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Le Dispositif Local 
d'Accompagnement (DLA)

@ info-dla.fr

--> Dispositif public qui permet aux 
associations employeuses, structures 
d’insertion et autres entreprises d’utilité 
sociale, de bénéficier d’accompagnements 
pour développer leurs activités, de les aider 
à se consolider et à créer ou pérenniser 
des emplois.

1. Accueil
• Détermination de la pertinence d’un 
accompagnement
• Orientation vers d’autres alternatives si 
besoin

2. Diagnostic partagé
• Analyse de vos enjeux et de vos besoins

3. Construction du parcours
• Priorisation des axes de développement
• Intervenants à mobiliser (cabinets de 
conseils, organismes de formation, chargé 
de mission du DLA en direct)

4. Mise en oeuvre de l’accompagnement
• Coordination des différentes actions

5. Suivi
• Evaluation de l’accompagnement
• Identification de potentiels 
• Identification de nouveaux besoins

• Cathy Fischer (PSL 64) : 05 59 14 19 11
• Mathilde Lasserre (PSL 64) : 05 59 14 19 61
• dla64@profession-sport-loisirs.fr

GUID'ASSO
@ associations.gouv.fr

--> Créer, gérer, développer son 
association 

Vos Démarches
• Créer votre association (kit 
pratique gratuit sur la création d’une 
association : documents à télécharger, 
personnaliser, adapter, enregistrer, 
imprimer...)
• Financer votre association
• Gérer les collaborateurs
• Faire évoluer votre association
• Dissoudre votre association

Guide Juridique et Fiscal
• Principes généraux (formes, agréments, 
formalités déclaratives)

• Gestion de l’association (vie et 
fonctionnement, ressources, comptabilité, 
fiscalité)

• Ressources humaines (bénévoles et 
salariés)

La Vie Associative
• Simplification administrative
• Politique associative de l’Etat
• Alliances et territoires

• www.service-public.fr/particuliers/
vosdroits/R1757

Le Certificat de 
Formation à la Gestion 

Associative (CFGA)
@ cfga64.wixsite.com/cfga64

--> Répondre aux besoins de formation 
des associations permettant de valider 
et certifier un savoir-faire dans le 
domaine associatif.

--> Faire acquérir aux bénévoles ou 
porteurs de projets des connaissances 
nécessaires

Formations proposées
• Gestion financière (demande de 
financements, initiation à comptabilité/gestion, 
budget prévisionnel, fiscalité)

• L’association au quotidien (procédures 
dématérialisées, développement durable, 
organiser un évènement, responsabilité des 
dirigeants)

• Ressources humaines (mobiliser, recruter 
et fidéliser les bénévoles, devenir employeur)

• Communication (présenter son projet avec 
efficacité, communiquer avec ses adhérents, 
réseaux sociaux, principes de conception 
graphique)

Inscriptions
• Sur le site du CFGA pour consulter 
les sessions proposées sur Bayonne ou 
Pau.

• Astrid Roché (PSL 64) : 05 59 14 19 61 
• Cathy Fischer (PSL 64) : 05 59 14 19 11 

CONTACTS

CONTACTS

CONTACTS


